U SEa

SECRETARIA EJECUTIVA
SISTEMA ESTATAL ANTICORRUPCION

MICHOACAN

DATOS DE CONTACTO

DOMICILIO SESEA: BATALLA DE
CASA MATA, NUMERO 1286, COLONIA
CHAPULTPEC SUR, C.P. 58260.
MORELIA, MICHOACAN.

TELEFONO DE LA SESEA:
4432984009

CURRICULUM VITAE

MARYCRUZ LAZARO
FERNANDEZ

JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS,
FINANCIEROS Y MATERIALES.

FORMACION ACADEMICA OFICIAL

Licenciatura en contaduria
Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo
Documento obtenido: Titulo y Cédula Profesional:6881673

FORMACION COMPLEMENTARIA: CURSOS, TALLERES,
DIPLOMADOS, SEMINARIOS, CONGRESOS

Nombre del curso: “Derechos Humanos y Etica en el Servicio
Publico.

Institucion Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién
Fecha: 27 de septiembre 2024

Documento recibido: Constancia

Nombre del curso: Primeros auxilios, evacuacién de inmuebles y
uso y manejo de extintores.

Servicios en Protecciéon Civil HAMSA

Institucidn Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién
Fecha: 16 de julio 2024

Documento recibido: Constancia

Nombre del curso: Sensibilizacion sobre la participaciéon
ciudadana LGBTQ+ en la lucha contra la corrupciéon”

Institucion Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién
Fecha: 26 de junio de 2024.

Documento recibido: Constancia

Nombre del curso: Taller de Ciberseguridad: Identificaciéon de
Phishing.

Institucién: Secretaria de Finanzas y Administracion.

Fecha: 30 d enero de 2024

Documento obtenido: Reconocimiento.

Nombre del curso: Co-creando una cultura de equipos basada en
el propdsito y los valores vividos.

Institucion: Instituto Internacional de Ecologia Emocional.

Fecha: 11y 12 de diciembre de 2023.

Documento obtenido: Reconocimiento.



Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion
Jefa de Departamento de Recursos Humanos, Financieros y Materiales.

Periodo: de O1 noviembre 2024 a la fecha.

Funcioén:

Integrar en coordinacién con las unidades administrativas
correspondientes, el anteproyecto del presupuesto anual de la
Secretaria Ejecutiva.

Elaborar los documentos de ejecucién presupuestaria y pago de
los recursos presupuestales asignados a la Secretaria Ejecutiva
para su presentaciéon y aprobacion.

Registrar el gasto conforme a los momentos contables del
ingreso y egreso en el Sistema de Armonizacién Contable de
conformidad con la normatividad aplicable.

Formular los estados financieros.

Realizar el entero mensual de las obligaciones fiscales.

Integrar y actualizar la Matriz de Indicadores para Resultados
(MIR).

Elaborar los proyectos de contratos laborales de los servidores.
Integrar y custodiar los expedientes del personal de la Secretaria
Ejecutiva.

Realizar los tramites administrativos en materia de seguridad
Social.

Controlar y actualizar el sistema electrénico de los procesos de
recursos humanos y nomina integral.

Implementar los controles de asistencia del personal adscrito a
las unidades administrativas.

Elaborar, en coordinacién con las unidades administrativas
competentes, los proyectos de manuales, lineamientos, vy
programas administrativos.

Proponer acciones orientadas a la capacitacion y mejora
continua para el fortalecimiento y desarrollo del clima
organizacional.

Operar los programas de servicio social y practicas profesionales
en la Secretaria Ejecutiva.

Apoyar a la persona titular de la Delegacién Administrativa.
Tramitar las pdlizas de seguros de los vehiculos propiedad de la
Secretaria Ejecutiva.

Controlar y suministrar los materiales de oficina y articulos de
consumo requeridos por las unidades administrativas.

Apoyar con los servicios generales que requieran las Unidades
Administrativas para su buen funcionamiento.

Rendir los informes y proporcionar la documentacién que le sean
requeridos por la persona titular.

Las demas que le sefiale la persona titular de la Delegaciéon
Administrativa.

Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion
Analista profesional de Recursos Humanos, Financieros y Materiales.

Periodo: de 07 mayo 2024 al 30 octubre 2024

Funcién:

Auxiliar en la elaboracién de documentos de ejecucién
presupuestaria y pago y presentarlos antes las instancias
correspondientes para su tramite.

Auxiliar en el gasto conforme los momentos contables del
ingreso y egreso en el Sistema de Armonizacién Contable.

Apoyar en la elaboracién de estados financieros.
Auxiliar en la realizaciéon de la contabilidad.

Apoyar en la verificacion de documentos comprobatorios del
presupuesto ejercido cumpla con las politicas, normas vy
procedimientos establecidos.

Apoyar en la integracién y actualizacibn de la Matriz de
Indicadores para Resultados (MIR)

Auxiliar en recabar la informacién de e integraciéon del POA.
Auxiliar en los tramites administrativos.



Auxiliar en el control de asistencias.

Apoyar al Jefe de Recursos Humanos, Financieros y Materiales.
Apoyar en las acciones de control de material.

Apoyar en la elaboracion de informes.

Las demas que le confieren

Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién
Analista Profesional adscrita al Area Investigadora del Organo Interno
de Control

Periodo: 16 de marzo 2024 al 06 de mayo 2024.

Funcién: Recibir denuncias por hechos probablemente constitutivos de
corrupcidn de faltas administrativas de las y los servidores publicos de
la SESEA; realizar la investigacion correspondiente para emitir acuerdos
de conclusién y calificacidn de presuntas faltas administrativas,
Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa, y en general, la
realizacién de todas las funciones que para tal efecto prevé la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Michoacan de
Ocampo, con relacién a las autoridades investigadoras.

SECRETARIA EJECUTIVA DEL SISTEMA ESTATAL ANTICORRUPCION
Prestadora de Servicios Profesionales en la Delegacion
Administrativa.

01 de enero 2024 al 15 de marzo 2024.

Funcidn: prestar el servicio de asesoramiento, consulta y asistencia en
el cumplimiento de obligaciones fiscales ante el Servicio de
Administracién Tributaria (SAT) de “la secretaria”, asesoria en el
comportamiento del timbrado de ndbmina ante el SAT de los
trabajadores y de los asimilados a salarios de la “la secretaria”. Asesoria
de asientos contables de retencién de sueldos y salarios del periodo de
enero a marzo de 2024 de “la secretaria”, servicio de verificacién de
prestacion de los pagos provisionales del ISR de sueldos salarios ante el
SAT de “la secretaria”, apoyo contable y financiero, para los meses de
enero, febrero y marzo de 2024.

SECRETARIA EJECUTIVA DEL SISTEMA ESTATAL ANTICORRUPCION
Prestadora de Servicios Profesionales en la Delegaciéon
Administrativa.

01 de Octubre 2023 al 31 de diciembre 2023.

Funcidn: prestar el servicio de asesoramiento, consulta y asistencia en
el cumplimiento de obligaciones fiscales ante el Servicio de
Administracién Tributaria (SAT) de “la secretaria”, asesoria en el
comportamiento del timbrado de ndbmina ante el SAT de los
trabajadores y de los asimilados a salarios de la “la secretaria”. Asesoria
de asientos contables de retencidén de sueldos y salarios del periodo de
enero a diciembre de 2023 de “la secretaria”, servicio de verificacién de
prestacion de los pagos provisionales del ISR de sueldos salarios ante el
SAT de “la secretaria”, apoyo contable y financiero, para los meses de
octubre a diciembre de 2023.

Contador independiente
Periodo: 2019 a 14 marzo 2024.
Funcién: contabilidades

Secretaria de Desarrollo Social (SEDESOL)

Cargo: Promotor UBA

Periodo: Marzo. 2018- a enero 2019

Funcién: Coordinar e implementar la instalacion de mesas de atenciéon
para los beneficiarios de los programas, llevar a cabo el requisitado de
los instrumentos de atencién en las sedes de pago vy unidades de
trabajo, participar en la elaboracién de la estrategia de promocién y
difusion de los programas sociales y auxiliar de apoyo en actividades
administrativas y acomodo del archivo de la institucion.



Financiera Don Vasco, S.A. de C.V. SOFOM

Cargo: Auxiliar Contable - Administrativo

Periodo: Mayo. 2012- a noviembre 2017

Funcioén: Contabilizacién y captura de operaciones, calculo de
impuestos, elaboracién de conciliaciones bancarias, elaboracién de
auxiliares de las declaraciones informativas y declaraciones anuales,
presentaciéon y elaboracién de las declaraciones informativas de
operaciones con terceros, manejo de cuentas bancarias, atencién al
publico y clientes via telefénica y de manera presencial, visitas a los
clientes para el levantamiento de créditos personales y captura en el
sistema de la empresa, validacién de informacidén de los clientes, calcular
la capacidad de pago de los clientes para que les fuera autorizado el
crédito personal, y encargada de la administracién y cobro de rentas de
locales en arrendamiento .

Consultoria Global Empresarial, S.C.
Cargo: Auxiliar Contable
Periodo: Jun. 2008- a Mayo 2012

Funcién: Elaboracién y presentacién en el SAT de solicitudes de
Compensaciones y Devoluciones de impuestos, contabilizacién y captura
de operaciones, calculo de impuestos, elaboracién de conciliaciones
bancarias y auxiliar en la elaboracién de declaraciones informativas,
declaraciones anuales, Estados Financieros y dar seguimiento a los
requerimientos del Infonavit.

INFONAVIT (departamento de Fiscalizacién)
Cargo: Servicio Social
Periodo: Nov. 2008-Mayo 2009

Funcién: Revision, clasificacion y archivado de requerimientos, capturar
en sistemas de datos de requerimientos, control y captura de empresas
no localizadas y rastreo de pagos por concepto de aportaciones y
amortizaciones.

Auditoria Corporativa y Patrimonial a cargo del C.P.C. Luis Adolfo
Gonzalez Velazquez

Cargo: Auxiliar de Auditoria

Periodo: Dic. 2007-Mayo 2008 Auditoria

Funcién: Elaboracion de reportes, revisidn de documentacion, auxiliar en
el recuento fisico del inventario y en el calculo y anélisis de las cuentas
de los Estados Financieros.

Despacho Contable a cargo del C.P. Armando P. Hernandez Ortiz
Cargo: Auxiliar Contable

Periodo: Nov. 2005-Nov. 2007

Funcién: Recepcién y clasificacion de la documentacién fuente de los
clientes, captura de operaciones y calculo de pagos provisionales y
auxiliar en la elaboracién de declaraciones informativas y Estados
Financieros.



